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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Diciembre de 2020  
 
Señor (a) 
MARIO WILMER ESCORCIA GARCIA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1315459 
Coordinadora Misional 
Coordinación De Formación Profesional 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

Diciembre del año 2020 

Referencia: No 1315459 del año 2020 
 
KEVIN DARIO TORRES VALDES, identificado con la cédula de ciudadanía No. 72.337.817 de Barranquilla, en 
mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinación De Formación Profesional, en cumplimiento del Contrato 
de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en 
el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: l).  un pago correspondiente al mes de Diciembre de 2020 por valor de (2.076.000). 
Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Dirección 
Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de Ahorros No. 0091245001 BBVA, cuyo 
titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 30 de Diciembre de 2020. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios personales de carácter temporal para apoyar la programación de la formación, 
registro y publicación de horarios de grupos, instructores y ambientes de aprendizaje, para los 
programas de madera, sistemas, construcción y artes gráficas en el Centro Industrial de la Regional 
Atlántico 

 
CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Prestar los servicios personales de 
carácter temporal para apoyar la 
programación de la formación, registro 
y publicación de horarios de grupos, 
instructores y ambientes de 
aprendizaje, en los programas de 
Construccion, Artes Graficas, Sistema y 

APOYAR A LAS 
COORDINACIONES 
ACADéMICAS Y PLANEACIóN 
EN LA CONSTRUCCIóN DE 
HORARIOS Y PROGRAMACIóN 
ESPECIFICA DE LA 
FORMACIóN. PUBLICAR Y 

APLICATIVOS: - SOFIA 
PLUS - GESTIOEDU -
COMPROMISO 
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Madera en el Centro Industrial de la 
Regional Atlántico. 

SOMETER A REVISIóN DE LOS 
COORDINADORES 
ACADEMICOS, LOS HORARIOS 
DE LA FORMACIóN 
PROFESIONAL EN CADA 
TRIMESTRE. APOYAR EN LA 
PROGRAMACIóN ANUAL DE 
LA FORMACIóN 
PROFESIONAL. ? ELABORAR 
PROGRAMACIóN ESPECíFICA 
DE ACCIONES DE 
FORMACIóN, INFORMES 
ESTADíSTICOS PARA  EL 
ANáLISIS DE EJECUCIóN DE 
METAS DEL CENTRO. TRATAR 
GRANDES VOLúMENES DE 
INFORMACIóN, ELABORAR E 
INTERPRETAR GRáFICOS 
ESTADíSTICOS. ELABORAR  
PLANES OPERATIVOS PARA LA 
VIGENCIA ANUAL DEL 
CENTRO. ELABORAR Y 
APLICAR INSTRUMENTOS 
PARA RECOLECCIóN DE 
INFORMACIóN DEL CENTRO. 
MANEJAR  APLICATIVOS PARA 
LA GESTIóN ADMINISTRATIVA 
COMO: 
SENASOFIAPLUS.EDU.CO, 
GESTIONEDU.CO, 
PLANEACIONYCALIDAD.ORG. 
PROGRAMAR APLICATIVOS 
DE ESCRITORIO EN LENGUAJE 
VISUAL BASIC BAJO LA 
PLATAFORMA EXCEL. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
 

No  DE LA ORDEN DE 
VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

          

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla, 
operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en ( ) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
  
KEVIN DARIO TORRES VALDES 
Contratista 
C.C. No. 72.337.817 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
  
MARIO WILMER ESCORCIA GARCIA 
Supervisor(a) Contrato 1315459 de 2020 
Coordinadora Misional 
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